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1 [bookmark: _Toc230270723][bookmark: _Toc230700693]Область применения
1.1. Правила приема граждан на обучение (далее - Правила) разработаны в целях реализации Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»), иных нормативных правовых федеральных и муниципальных актов, Устава и иных локальных нормативных актов Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр обучения «Результат» (далее ЧОУ ДПО «ЦО «Результат»).
1.2. Настоящие Правила устанавливают порядок приема граждан на обучение по образовательным программам, реализуемым в ЧОУ ДПО «ЦО «Результат».
2 [bookmark: _Toc230270724][bookmark: _Toc230700694]Нормативные ссылки
Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами:
· Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
· Федеральный закон от 26.03.2003 № 35-ФЗ «Об электроэнергетике»;
· Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
· Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов»;
· Федеральный закон от 21.07.1997 №	117-ФЗ «О безопасности гидротехнических сооружений»;
· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 25.10.2019	№	1365 «О подготовке и об аттестации в области промышленной безопасности, по вопросам безопасности гидротехнических сооружений, безопасности в сфере электроэнергетики»;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»;
· Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н «Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте»;
· Приказ Минтруда России от 15.12.2020 № 902н «Об утверждении Правил по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах»;
· Приказ Министерства просвещения России от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам».
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3.1. Прием на обучение осуществляется на договорной основе с оплатой стоимости обучения юридическими лиц на условиях, установленных «Положением о порядке оказания платных образовательных услуг».
3.2. При подаче заявки ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» обязан ознакомить поступающего со следующими документами:
· Уставом;
· лицензией на осуществление образовательной деятельности;
· образовательными программами;
· формами документов, выдаваемых по окончании обучения;
· локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
3.3. Причинами отказа о приеме на обучение могут быть:
· несоответствие представленных документов требованиям к представляемым документам и невозможность устранения данной причины;
· отсутствие набора обучающихся по соответствующей программе.
3.4. Обучающийся и/или его законный представитель обязан предоставлять центру обучения достоверные сведения об обучающемся и своевременно сообщать ему об изменении этих персональных данных. Персональные данные, в том числе фамилия, имя, отчество (при наличии), номер сотового телефона и адрес электронной почты, указываются в Личной карточке обучающегося (Приложение 1). 
3.5. Согласие на обработку персональных данных оформляется в письменном виде в Личной карточке с указанием даты и подписью. (Приложение 2). Отношения, связанные с обработкой персональных данных обучающихся центра обучения, регулируются «Положением об обработке персональных данных обучающихся».
3.6. Зачисление слушателей производится приказом Директора ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» при подаче документов, подписания договора и оплаты за обучение согласно договору.
3.7. В случае представления поступающим неполного комплекта документов и/или сведений, не соответствующих действительности, Директор ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» не включает поступающего в приказ о зачислении до момента предоставления полного пакета документов.
3.8. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
3.9. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором хранятся сданные документы (копии документов). Личные дела лиц, не подлежащих зачислению, хранятся не более шести месяцев с момента начала приема документов и по истечению данного срока подлежат уничтожению.
4 [bookmark: _Toc230700696]Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам
4.1. Прием слушателей на дополнительные профессиональные программы (далее - ДПП) осуществляется в течение всего календарного года на очную, очно-заочную, заочную формы обучения, в том числе с применением дистанционных технологий и электронного обучения.
4.2. На обучение по ДПП принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства в соответствии с договорами об оказании платных образовательных услуг с юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисленного на обучение.
4.3. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:
· лица, имеющие среднее профессиональное и/или высшее образование;
· лица, получающие среднее профессиональное и/или высшее образование.
4.4. Прием слушателей на обучение по ДПП со средним общим образованием не допускается.
4.5. Для заключения договора поступающие представляют в ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» подают следующие документы:
· заявка на обучение;
· оригинал и/или копия документа о высшем образовании (диплом специалиста, диплом бакалавра, диплом магистра) или о среднем профессиональном образовании (диплом о среднем профессиональном образовании);
· оригинал и/или копия приложения к документу о высшем образовании или о среднем профессиональном образовании (при необходимости);
· оригинал и/или копия свидетельства об изменении фамилии, имени, отчества (при необходимости);
· справка об обучении (при необходимости);
· оригинал и/или копия страхового номера индивидуального лицевого счета гражданина (СНИЛС).
4.6. Копии представленных документов сверяются с оригиналом ответственным за прием лицом в ЧОУ ДПО «ЦО «Результат». 
4.7. Прием на обучение иностранных граждан проводится на основании документов, предусмотренных п. 4.1.5 настоящих Правил, при условии легализации документа о профильном образовании, выданного на территории иностранного государства.
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5.1. Заявку на обучение можно подать через специальные формы на официальном сайте ЧОУ ДПО «ЦО «Результат».
5.2. Форму заявки на обучение можно скачать в формате EXCEL, заполнить на фирменном бланке и направить на электронную почту.
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Личная карточка обучающегося
ЧОУ ДПО «ЦО «Результат» 


	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Вид обучения, по которому будете обучаться
	

	СНИЛС
	

	Образование
	

	Номер телефона
	

	Электронный адрес
	

	Предприятие/организация 
	

	Я,	
в соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку ЧОУ ДПО «ЦО Результат», моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, образование, название организации, должность, контактный телефон, адрес электронной почты. Предоставляю ЧОУ ДПО «ЦО Результат» право осуществлять все действия с моими персональными данными, включая сбор, обработку и хранение информации об участии в образовательных программах учебного центра.


	Настоящее согласие дано мной «___» 	 20__ г. и действует
до дня отзыва в письменной форме.

	С Правилами внутреннего распорядка обучающихся ознакомлен(а).

Дата «___» 	 20__ г.
Подпись _______________





[bookmark: _Toc230700699]Приложение 2. Форма Согласия на обработку персональных данных

Согласие на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________________________
______________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: _____________________________________,
______________________________________________________________________
(наименование документа, номер документа, сведения о дате выдачи документа
______________________________________________________________________,
и выдавшем его органе)
даю согласие ЧОУ ДПО «Центр обучения «Результат», расположенному по адресу: Свердловская область, г. Краснотурьинск, ул. Микова, 10, на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество, дата рождения, СНИЛС, телефон, адрес электронной почты, место работы и должность, сведения о квалификации с целью организации проведения аттестации по вопросам промышленной безопасности, по вопросам безопасности гидротехнических сооружений, безопасности в сфере электроэнергетики, а также внесения сведений в реестр ФИС ФРДО.

Настоящее согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или до отзыва настоящего Согласия.




«__»_____________202   г.			Подпись ______________________
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